Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 6. szama melléklete

BUDAKESZI SZIVARVANY OVODA
2092 Budakeszi, Fo utca 268.

Szabaly- és keretrendszerek, lehetoségek az
ovodan Kkiviili 6vodai nevelés idején

1. A gyermekekkel (és sziileikkel), valamint a pedagogusokkal valo
kapcsolattartas feliiletei és alapveté funkcioik

Platformok az intézményi honlapon ,,Home Office Ovoda” cimszo alatt pedagogus
¢s szililé, pedagogus ¢és gyermek, valamint a pedagoégusok egymassal torténd
kapcsolatfelvételének biztositasara fliggetlen platformok Iétrehozasa. Az egylittmiikddés
formai a digitalis kornyezet nyujtotta lehetéségek és a pedagodgus kompetenciak fliggvényében
valtozatosak lehetnek, a virtualis kapcsolattol az online ,,rendezvényekig” magukban foglaljak
azokat a lehetdségeket, amelyeket az 6vodavezetés, az 6vodapedagdgusok, illetve a csaladok
teremtenek meg. A kapcsolattartds mindségének emelése érdekében javasolt az egymastol
tanulés e teriileten is.

Tartalma: e-tajékoztatas, tananyag / iitemterv / foglalkozas anyaga, ligyintézés, feladatok,
értékelési funkciok feltlintetése, intézményi szinti informaciok megosztasa a sziilokkel,
pedagdgusokkal, fogadoorak, sziildi értekezletek, eldadasok nevelési kérdésekben stb.

e Pedagoégus altal miikodtetett fiiggetlen platform kialakitasa:
Tartalma: kapcsolattartas, informaciok megosztasa, visszacsatolas, feladatok, videdanyagok,
linkek, foglalkozasvazlatok, litemtervek feltoltése, beadasa és ellendrzése, problémak
megbeszélése, kdlcsonds segitségnyljtas az éves munkatervben tervezett feladatok mentén.
e Zart sziiloi és csoportkozosségi csoportok platformja:
Tartalma: kapcsolattartas, a csoport egészét érintd informaciok megosztasa.

Intézményi feladatok és felelgsségek
o Adatkezelési szabalyzat Kkiterjesztése a digitalis platformokra Az intézmény adat-
kezelési szabalyzatanak ki kell térnie a zart csoportok hasznalatara, azok céljara, mi-
kodésére és az ott kezelt adatok korére.
o Hozzajarulé nyilatkozatok beszerzése A sziiloknek eldzetesen irdsban kell hozzaja-
rulniuk ahhoz, hogy:
o részt vegyenek a zart csoportban,
o ott roluk vagy gyermekiikrél képek, videdk, informéaciok megosztasra kertilje-
nek.
o Adatkezelési tajékoztato biztositasa A csoport Iétrehozasa eldtt a tagokat téjékoz-
tatni kell:
o az adatkezelés céljardl (pl. kapcsolattartas, események dokumentalésa),
o az adatkezeld személyérdl (pl. intézményvezeto),
o az adatkezelés id6tartamarol €s jogalapjarol.



Platformhasznalat szabalyozasa
Célszerli meghatarozni, hogy:

o ki hozhat Iétre csoportot (pl. csak pedagdgus),

o milyen tipusu tartalom oszthatéo meg (pl. csak intézményi célu),

o hogyan torténik a moderalas €s a panaszkezelés.
Kiskoruak védelme Kiilonosen fontos, hogy a gyermekekrol késziilt képek, videok
csak a torvényes képviseld hozzajarulasaval keriiljenek megosztasra — még zart cso-
portban is.

Az igazgaté szerepe

Felelos az adatkezelés jogszertiségéért a zart csoportokban is.

Kijelolheti a moderatorokat, akik figyelik a tartalmakat s betartatjak a szabalyokat.
Kezeli az esetleges panaszokat, adatvédelmi incidenseket, és kapcsolatot tart a DPO-
val (adatvédelmi tisztviseld).

Jo gyakorlatok

Minden csoporthoz legyen hazirend vagy ,.etikai kodex”.

A csoportbol valo kilépés vagy a hozzajarulds visszavondsa esetén az érintett adatait
haladéktalanul torolni kell.

A platform kivalasztasanal figyelembe kell venni az adatbiztonsagi szempontokat (pl.
titkositas, hozzaférés korlatozasa).

2. A csoportszoban kiviili digitalis nevelés-oktatas megvalositasanak
feltételei

a)

b)

d)

9)
h)

Pedagogusok, gyermekek (sziillok) eszkozparkjanak felmérése; fenntartoi
segitséggel a pedagiogusok részére IKT eszkoz biztositasa (teljeskori anyagi
felelosségvallalas mellett) — azon pedagogusok részére, akik nem rendelkeznek
megfelel6 eszkozzel.

A sziilokkel torténd kapcsolatfelvétel elsé 1épései kozott sziikséges felmérni és
megallapodni abban, hogy a kapcsolattartdsnak milyen k6zds lehetdségei vannak, vagy
lehetnek.

A munkavégzés helyszinét képezd otthoni munkateriiletet gy kell kialakitani és
hasznalni, hogy az a kényelmi szempontokon til minden tekintetben megfeleljen a
munkavédelmi eldirdsoknak is.

A szilok figyelmét fel kell hivni arra, hogy gyermekeik otthoni kdrnyezetét — akar csak
rovid iddszakokra is — oly mddon célszerti kialakitani, hogy az megfelelden szolgalja a
biztonsadgot, kényelmet, megfeleljen testméreteiknek, biztositsa egészségiik
megorzeését, fejlodését, és tegyek lehetdvé mozgas- €s jatékigényiik kielégitését is.
Amennyiben indokolt €s sziikséges, bizonyos iddszakokban az intézmény épiileteibe
torténd munkavégzésre is lehetdség van.

Azoknak a csaladoknak, akiknek nem all rendelkezésére IKT eszkoz, hetente egyszer
hétfd: 8-16 ordig az Ovoda iroddjdban papir formatumban elérhetdvé tessziik és
atvehetok a heti napirendnek megfeleld feladatokat.

Az online foglalkozasok id6pontjanak bejelentése a Home Office feliiletén a sziil6i
zart csoport platformjan iizenetben, vagy tizenéfalon torténik.

Az adott foglalkozas online 6éraszama ne haladja meg az ONOAP-ban meghatarozott
tevékenység heti 6raszamanak felét!

Csoportonként egységes platform hasznalata: pl.: bels6 korlevél vagy e-mail.



Javasolt 6vodan Kiviili digitalis munkarend
Pedagogusok
8:00 — 12:00 ora kozott (4 ora idotartam):

e A nevel6-oktatd munka tervezése, értékelése (tanuldsi és nevelési tervek,
gyermekek fejlodésallapotanak értékelése, munkatervi feladatok kivitelezése,
pedagdgiai portfolio készitése, szakmai munkak6zdsség mitkddtetése stb.)

e Elsésorban ebben az iddszakban keriil sor a csalddok szamara készitett segitd
tartalmak elkészitésére és elektronikus megosztasara.

e Elektronikus kapcsolattartds vagy rendelkezésre allas a munkatarsakkal, a
vezetdséggel.

15:00 — 17:00 6ra kozott (2 6ra idétartam):

e FElektronikus kapcsolattartdas a csaladokkal: gyermekekkel, sziilokkel, illetve igény
szerint rendelkezésre allas.

e Elsésorban ebben az idészakban kerlilhet sor a csalddok szamdara készitett segitd
tartalmakkal kapcsolatos megbeszélésekre, az esetleges visszacsatoldsok fogadasara
vagy kezdeményezésére, eldzetes egyeztetés szerint a gyermekek fejlodésallapotat
visszacsatolo csaladi beszélgetésekre (fogaddora), a sziilok és a gyermekek altal
kezdeményezett kiilonb6z6 kommunikécios helyzetekre.

A kotott munkaido tovabbi idétartamaban (2 ora):
o Egészségvédelem, — mentalhigiénés toltekezés, — szakmai toltekezés.

Elvarasok a pedagégusokkal szemben

o A gyermekekkel toltott online foglalkozasok idétartama nem haladhatja meg a
képerny6 elott foglalkozasonként a 20 percet.

e Az 6vodapedagdgus adjon tanacsot a sziilknek az otthonukban kialakithaté — allando
és mobil — jatékterek (tanulasi terek) kialakitasahoz, melyek biztonsagosak és
alkalmasak a kiilonb6z6 jatékformakhoz.

e Az oOvodapedagdgus erdsitse a sziiloket abban, hogy az 6vodas koru gyermekek
legfontosabb ¢és legfejlesztObb tevékenysége a csaladban €s az 6vodadban is egyarant a
jaték.

e Az Ovodapedagogus gyBzze meg a sziiloket a szabad jaték Kitiintetett
szerepének fontossagarol, melynek soran a gyermek tUjra éli az &t ért élményeket és
feldolgozza azokat.

3. Az 6vodan Kkiviili digitalis nevelés-oktatas modszerei

A pedagogusok modszertani szabadsadguk egyéni feleldsségének tudataban maguk dontenek
nevelési-oktatasi didaktikajukrol, a csoportszoban kiviili nevelés-oktatds egységesen
megfogalmazott alapelveinek betartasaval.

4. Az ovodan kiviili digitalis nevelés-oktatas pedagogiai alapvetései —
figyelemmel a kivételes koriilményekre

A gyermek/sziil6 kotelességei a digitalis nevelés-oktatas soran
e A sziild nyomon koveti az 6voda altal javasolt digitalis napirendet.
o A gyermek a foglalkozdsokon megjelenni, sziil6i feliigyelet mellett és aktiv.
o Elvégzi a szdmara kijelolt feladatokat.



Amennyiben a gyermek kotelességeinek teljesitése akadalyba litkozik, a sziild errdl
haladéktalanul koteles tajékoztatni a csoport pedagogusait.

Az online foglalkozasokon egylittmiikodo.

A papir alapt nevelésben-oktatasban részt vevok kotelessége a hatariddk betartasa.

Ha valamilyen oknal fogva a gyermek nem tud részt venni az online térben megtartott
foglalkozason (pl. betegség), mindenképpen jelezzék a pedagdgusnak. Kozdsen
beszéljék meg a potlas lehetdségét, modjat.

A gyermek a digitalis munkarend ideje alatt érvényben 1évd iitemtervben jelzett
feladatok kovetelményeit teljesiti a Pedagdgiai Programban megfogalmazott
kovetelményeknek megfelelden.

A sziilo a sikeres digitalis nevelés-oktatas megvalositasa érdekében

biztositja és megteremti gyermeke szamara a zavartalan felkésziilés lehetdségét;
tamogatja a gyermekét;

figyelemmel kiséri gyermeke munkajat;

egylittmiikodik — gyermeke érdekében — a pedagogussal.

A gyermek jogai a digitalis nevelés-oktatas soran

az egészséges hatarértéken beliil, megfeleld mértékben €s ideig hasznalja a digitalis
eszk6zok barmelyikét sziiloi feliigyelet mellett;
joga van arra, hogy a sajat és sziil6k idObeosztdsa szerint, az adott hataridon beliil,

oldhassa meg a feladatokat.

A jutalmazas és a biintetés alapelvei

A szabalykdvetd magatartas elvaras a digitalis nevelés-oktatas idején is.

Az 6vodai Hazirend alapelveinek és szabalyzatanak megfelelen a digitalis nevelés-
oktatas idején is a dicsérettel motival a pedagdogus.

A kotelességeit nem teljesitd, magatartasi szabalyokat megszegd gyermekkel szemben az
ovodai Hazirend alapelveinek és szabalyzatdinak megfeleld0 modszereket hasznal a
pedagdgus a digitalis nevelés-oktatas idején is, melynek kiszabasa soran figyelemmel kell
lenni a gyermek életkori sajatossagaira.

A pedagogus

a digitalis nevelés- oktatas keretében az dvodapedagdgus meghatarozza és bemutatja a
szlilok szdmara a tananyag elsajatitasaval kapcsolatos kdvetelményeket,

a foglalkozasokat a javasolt digitalis napirend szerint megtartja vagy a feladatok
kikiildésével, vagy a tevékenység specifikussagat figyelembe véve online mdédon az
intézmény altal hasznalt alkalmazas (ZOOM, Ms Teams, Google Meet) stb. feliiletén
keresztiil,

tamogatja a gyermekek tanulédsat, informécid-feldolgozasat,

a digitalis munkarendben az otthoni koriilmények kozott torténd nevelésre-oktatdsra,
tanitasra mas szemlélettel tekint,

kialakitja az informaci6 dtaddsdnak rendszerességét a gyermek és a sziild részére is,

az elvarasok tekintetében egyszerii és egyértelmii, idében tarthato elvarasokat fogalmaz
meg a gyermekek szamara,

a tanitas soran elsdsorban a megerdsitésre, a pozitiv motivaciora helyezi a hangstlyt,

a korlatozott digitalis ellatottsdggal bird gyermekek szamara papir alapon torténik a
feladatok kikiildése,



a kiilonleges banasmoddot igényld gyermekek esetében a szakértdi bizottsagi

szakvélemények tovabbra is érvényesek, az azokban foglaltak figyelembevételével

neveli és oktatja a gyermekeket a digitalis munkarendben, a szakszolgalat segitségével,

e a pedagbégus az elsddleges informacidforrds, a tudds ataddja, a kiillonféle gyermeki
kompetenciak fejlesztdje, a gyermek onallé tanulasanak motivaloja, iranyitoja,

o a digitalis nevelés-oktatas soran kiilonb6zé moddszerekkel segiti a gyermeket az Uj
tananyag elsajatitasaban,

o a digitalis munkarendben torténd tanitds eszkozeirdl, részleteirdl, elvarasairol a
gyermekeket és a sziiloket tajékoztatja,

o sziikség esetén egyénre szabott segitséget nyljt, timogatja a gyermeket,

o az online foglalkozasok lebonyolitasaért a csoport pedagogusa a felelds,

e minden tananyagot a gyermekek otthoni, 6nallé tananyag-feldolgozasabol adodo
tobbletid6 figyelembevételével kell kiadni,

e az ellendrzés javasolt formai: gyljtémunka, kézmiives eszkozok, rajzok, ének, vers,
mese, stb.

o minden pedagdgusnak pontosan meg kell fogalmazni a digitalis nevelésre-oktatasra

vonatkozban az értékelés eljarasrendjét, modszereit, a sajat elvarasrendszerét, amely

nem litk6zhet a PP-ben leirtakkal, és azt a sziilok és a torvényes képviselok tudomasara

kell hozni.

5. Kapcsolattartas a gyermekekkel, sziilokkel

A munkanapokon 15 ora utan, vagy hétvégén beérkezett kérdésekre a pedagogusok a kovetkezo
munkanapon vélaszolnak, ennél korabbi, vagy késdbbi idopontban csak a pedagdgusok egyéni
dontése alapjan kaphatnak valaszt a sziilok.

6. Online magatartas, digitalis etikett

Az alapelv, hogyha valami nem elfogadhat6 a hagyomanyos munkarendben, 6vodaban,
csoportszobaban, foglalkozason, akkor az nem elfogadhat6 online sem.

A foglalkozason vald online kommunikaci6é hang és kép alapu, tehat mikrofon és bekapcsolt
kép nélkiil nem megy. Akinek technikai gondjai vannak, jelezze a csoport pedagégusainak.
Video chat, vagy hasonld6 kommunikaci6 soran egyeztetni kell a pedagdgusnak a sziilokkel,
mieldtt képernydfotd vagy hangfelvétel késziil; a feladatokban elkiildott képeket, videdkat,
megoldasokat a pedagdgusok bizalmasan kezelik, azokat az dvoda pedagdgusain kiviili
harmadik fél szamdra nem teszik hozzaférhet6vé.

Kérjiik a sziiloket, gondviseloket, hozzatartozokat, hogy a nevelési év sikeres teljesitésében
segitsék a gyermekeket a fegyelmezett, konstruktiv online jelenlétben, a kiosztott feladatok
elvégzésében, azok visszakiildésében!

A tanulmanyi kdvetelmények teljesitésének elmulasztasa

e Ha a gyermek ¢s sziiloje elore bejelentett, alapos indok nélkiil a pedagdgusok szamara
legalabb 3 napon keresztiil nem elérhet0, a kiadott feladatokat nem teljesiti,
pedagbgusaival nem tud kommunikal, a pedagogusok értesitik az d6voda gyermekvédelmi
megbizottjat.

e Ha a csoport pedagégusanak jelzése alapjan, a passzivitds tovabbra is fennall, az
ovodavezetés szolitja fel a sziilét/gondviseldt a tanulmanyi kotelezettség nem teljesitésének
kovetkezményeire.



Ha az 6voda nem tud kapcsolatot tartani a gyerekkel, illetve a sziil6vel, felvessziik a kapcsolatot
a gyermekvédelmi szolgélattal.

Jelen szabalyzat altal nem szabalyozott kérdésekben tovabbra is az intézmény Pedagoégiai
programja, Szervezeti és Miikodési Szabalyzata, valamint Hazirendje érvényes.

Datum: 2025. .........cooiiiiiiii

igazgatd

Ph

Jelen szabalyzat
Hatalyos: a kihirdetés napjatol
Ervényes: a kihirdetés napjatél visszavonasig



Tajékoztato az ovodan kiviili, digitalis
munkarendben valo részvétel soran megvalosulo

adatkezeléshez
2025.

Mik azok a személyes adatok?

Név, lakcim, sziiletési i1d0, telefonszam, egészségiigyi allapotra vonatkoz6 adat, a
mobiltelefonok IMEI szama, a szamitogép IP cime, a gyermekekrdl késziilt fénykép,
videofelvétel, a kiilonb6z6 oldalakon hasznalt jelszavak, a bankkartya PIN kodja, GPS
koordinatak (amibdl lehet kovetkeztetni, hogy rendszerint ki és mikor indul el otthonrdl,
hova jar 6vodaba, mikor és merre megy 6voda utan) stb. Személyes adatok alkalmasak egy
konkrét személy azonositasara, azaz ezek az informacidk egyéni, érzékeny, a személyhez
kozvetleniil kothetd adatok. Példaul a név, sziiletési datum, lakcim és csaladi allapotra
vonatkoz6 informacidok személyes adatoknak mindsiilnek. Kiilonleges adatok még
érzékenyebbek, példaul a faji eredet, nemzetiség, politikai vélemény, vallasos vagy mas
vilagnézeti meggy6z0odés, szexualis €let vagy egészségi allapot.

Személyes adat minden, ami kozvetve vagy kozvetleniil valamilyen informaciot kozvetit
a személyrol, a szokasokrol, a maganéletrol.

Ki az adatkezel6?
Az oOvodai nevelés soran a gyermek személyes adatainak adatkezeldje a koznevelési
intézmény, ahol az adatok kezelése torténik. Azonban barki adatkezelévé valhat, ha
masok személyes adatait rogziti, tarolja, tovabbitja, megosztja, nyilvanossagra hozza.
Tudni kell, hogy mindig az adatkezel6 felel a nala 1évé személyes adatok jogszerii
kezeléséért.

Hogyan élhetnek vissza a személyes adatokkal?
Személyes adatokkal sokféleképpen vissza lehet €lni. Ilyen visszaé¢lésnek mindsiil példaul,
ha:

— hamis weboldalakra iranyitva azt kérik toliink, hogy adjuk meg a
bankszamlaszamunkat, felhasznaloneviinket, jelszavunkat, majd az igy
megszerzett adatokat felhasznaljak és példaul a bankszamléarol pénzt vesznek le,
hozzaférhetnek a levelezéslinkhoz, a kdzosségi tereken 1étrehozott profiljainkhoz
stb.

— kartékony kodokat (pl. virusokat) juttatva a szamitogépiinkre megszerzik a
jelszavakat, kodokat

— az internetre feltdltik a masrol késziilt fényképet, vagy videofelvételt, anélkiil,
hogy ehhez hozzéjarulast kaptak volna.

Hogyan lehet megel6zni a személyes adatok jogellenes felhasznalasat?
— Csak tudatosan hasznaljuk az online kdrnyezetet, senki ne tegyen kézzé magarol
olyan fényképet vagy videot, amit barki eldtt szégyellene vagy kellemetlentil
érintené, ha mas latna!



— Ne készitsiink, és féleg ne tegyiink kozzé masrol sem fényképet hang- vagy
videofelvételt, az eldzetes hozzéajaruldsa nélkiil!

— A kiilonb6z6 internetes oldalakon lehetdleg csak azokat az adatokat adjuk meg,
amelyek indokoltak az oldal hasznalatahoz. (pl. a Waze-hoz sziikséges a helyadat,
de a fényképekhez hozzaférés mar nem indokolt.) Legyen mindig gyants, ha tal
sok adatot kérnek t6liink! Inkébb ne regisztraljunk az ilyen oldalra!

— FErdemes minden esetben megnézni a honlapon elérhetd adatkezelési tajékoztatot,
amibdl megtudhatjuk ki, hogyan fogja kezelni a személyes adatokat!

Hogyan cselekedhetiink helyesen, ha személyes adatot kezeliink?
Amikor valakirdl fényképet, hangfelvételt, videofelvételt készitliink, Gsszegylijtjiik az
egyéb személyes adatait pl. e-mail cim, telefonszam stb. akkor személyes adato(ka)t
kezeliink, igy adatkezelévé valunk. Ha mindezt kizardlag magunknak, személyes
hasznalatunkra végezziik, akkor arra kell kiilondsen odafigyelniink, hogy madasok ne
szerezhessék meg toliink ezeket az adatokat.

Az adatkezelés soran be kell tartani az adatkezelésre vonatkozé jogszabalyi eldirasokat.
Felvétel készitésekor mindenképpen tajékoztatni sziikkséges az érintettet, akirdl a felvétel
késziil, és csak akkor késziiljon felvétel, ha ehhez az érintett beleegyezését adja. Az
elkésziilt felvétel tovabbitasa, megosztidsa vagy az internetre feltoltve annak lehetové
tétele, hogy barki megnézhesse, szintén csak a felvételen szerepld Osszes érintett
beleegyezésével, hozzajarulasaval torténhet! Ugyelni kell arra, hogy kiskort esetében a
sziil6 adja meg a hozzajarulast!

— Masvalaki telefonszamat, e-mail cimét, lakcimét egyéb személyes adatait a
hozzajarulasa nélkiil ne adjuk tovabb, ne tegyiik nyilvanossa!

Személyes adatok jogosulatlan készitésének, felhasznalasanak, kozzétételének
(kezelésének) kovetkezményei
A maganéletiink és személyiségiink védelme érdekében nem csak azt szabalyoztak, hogyan
kell eljarnunk helyesen, ha személyes adatokat kezeliink, hanem azt is, hogy mi torténik
akkor, ha megszegjiik a szabalyokat.
A Polgari Torvénykonyv szabalyozza, hogy Un. sérelem dijat kovetelhetnek toliink, ha
jogosulatlanul (vagyis a sziikséges hozzdjarulas nélkiil) készitlink valakirdl fényképet vagy
hangfelvételt, vagy jogosulatlanul hasznaljuk fel az elkésziiltfelvételeket.
A Biinteté Torvénykonyv tobb fejezete foglalkozik a személyes adatokkal vald visszaélés
sulyosabb formaival €s ezeket blincselekménnyé nyilvanitja.
Kifejezetten adatkezelésre vonatkoz¢ eldirdsokat a GDPR (Az Eurdpai Parlament és
Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad é&ramlédséarol, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésér6l) és az Info torvémy. (2011. évi CXIL
torvény az informacios onrendelkezési jogrol és az informacid szabadsagrol) tartalmaznak.
A Nemzeti Adatvédelmi ¢s Informécidszabadsdg Hatosdg (NAIH) feladata, hogy
ellendrizze a személyes adatok helyes felhaszndlasat. Szabalytalan adatkezelés esetén
mérlegelés utan akar tobb millio forintos adatvédelmi birsagot is kiszabhat.

HASZNALJUK OKOSAN SAJAT SZEMELYES ADATAINKAT!

HASZNALJUK SZABALYOSAN MASOK SZEMELYES ADATAIT!



Mit tegyiink, ha jogosulatlan adatkezelést vagy visszaélést tapasztalunk?

— Ha azt tapasztaljuk, hogy sajat magunkrol, gyermekekrél vagy pedagdgusokrol
valaki a hozzdjarulasunk, vagy a pedagégus hozzdjarulasa nélkiil hoz
nyilvanossagra személyes adatokat, mindenképpen jelezziik a sziildknek és az
ovodanak, vagy kérjlink segitséget a csoportvezetd dvodapedagdgustol!

— Az internetes oldalak iizemeltetdi kotelesek megvizsgalni és elérhetetlenné tenni
azon tartalmakat, amelyek jogosulatlanul keriiltek feltoltésre. Be kell jelenteni
szamukra ezeket a tartalmakat és kérni kell a torlésiiket.

A személyes adatkezeléssel kapcsolatos jog megsértése esetén kérni lehet a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag (Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-
11., www.naih.hu; ugyfelszolgalat@naih.hu) vizsgalatat.

Az oOvodan kiviili, digitdlis munkarendben végzett nevelés-oktatds a mar megszokott,
napirendtdl eltéré adatkezeléseket is maga utdn vonhat. Az dvodaban érvényesiilé altalanos
adatkezelési szabalyokon tul az online térben megtartott foglalkozasok soran is kiemelt
figyelmet forditunk az adatvédelem és adatbiztonsag érvényesiilésére. Ennek egyik eleme ez a
tajékoztatas is.

Az adatkezeld a nemzeti koznevelésrdl szoldo 2011. évi CXC. torvény (Nkt.), valamint a
kozalkalmazottak jogallasarol szoldo 1992. évi XXXIII. torvény értelmében a koznevelési
intézmény.

Az adatkezel6 megnevezése, elérhetoségei:

Az adatkezelés jogi hattere

Az adatkezelésre vonatkozoan szamos jogszabaly tartalmaz kotelezd eldirasokat. Ezek koziil
az egyik, amivel gyakran lehet taldlkozni a GDPR, de szdmos esetben az Info torvényre is
hivatkozik az adatkezeld.

Az adatkezelés jogalapja, a kezelt adatok kore

Az 6vodan kiviili, digitalis munkarendben megvalosuld nevelés-oktatas sordn a személyes
adatok kezelését az eldbb emlitett Altalanos Adatvédelmi Rendelet, a GDPR teszi jogszeriien
lehetéveé az 6voda, mint kdznevelési intézmény (adatkezeld)szdmara.

Az un. jogalap a GDPR 6.cikk (1) bekezdésének e) pontja, vagyis ez az adatkezelés az oktatas
keretében végzett feladatok végrehajtasdhoz sziikséges. A pedagdgusok az oktatasi-nevelési
feladatuk elvégzése érdekében kezelhetik a gyermekek személyes adatait.

Az oktatasi-nevelési feladat soran kezelt személyes adatok, igy kiilonosen a fénykép,
videofelvétel, vagy hangfelvétel kezelésének célja
— az ingyenes ¢s kotelezd alapfoku jog biztositasa
— a koznevelési intézmény jogszabalyban meghatarozott feladatainak ellatasa, és
— a digitdlis munkarendben végzett oktatasi tevékenység ellatdsaval kapcsolatos
feladatok végzése, kapcsolattartds, az ismeretek atadasa és az ismeret vagy jelenlét
ellendrzése.
Csak a fent meghatarozott célok elérése érdekében és azzal aranyosan lehet kezelni az oktatas
soran keletkezett személyes adatokat, betartva az adatkezelésre vonatkozd alapelveket,
biztonsagi eldirasokat.

Az adatkezelés idotartama

Az adatkezelés alapvetden az adatkezelési cél megvaldsulasdig tart. Ezért az 6vodan kiviili,
digitalis munkarendben végzett nevelés- oktatas soran keletkezett, a gyermekekrdl késziilt,
elkiildott fénykép vagy videofelvétel tovabba hangfelvétel adatokat a pedagdgus az értékelés
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megtorténte utan, de legkésobb a nevelési év végén haladéktalanul, vissza nem allithaté moédon
tordlni koteles.

Adatbiztonsag

Tekintettel arra, hogy a személyes adatok kezelése nem csak az 6voda falain beliil torténik, a
biztonsagos kornyezet megteremtése kozos feladat, igy mindent meg kell tenni annak
érdekében, hogy megakadalyozzuk az adatkezeléshez hasznalt eszk6zok, adattarak, belépési
jelszavak stb. illetéktelenek (a csaladtagok is ennek mindsiilhetnek) altali hozzaférését.
Mindezekre tekintettel el kell keriilni a gyermekek sziildi feliigyeletet gyakorld személy) altal
megkiildott/feltoltott videok adathordozora torténd kimasolasat.

A pedagogust a gyermekkel kapcsolatosan tudomasara jutott adatok vonatkozasaban az Nkt.
alapjan titoktartasi kotelezettség terheli.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok érvényesitése és a jogorvoslati lehetéségek

Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése és a gyermek jogainak védelme érdekében a
tajékoztatds megadasa, az adatokba torténd betekintés biztositasa, illetve azokrdl masolat
kiadasa is az érintett gyermek (sziil6i feliigyeletet gyakorlos személy) személyének
azonositasahoz kotott.

Kiskoru gyermek esetén, a sziil6i feliigyeletet gyakorld személy gyakorolhatja ezeket a jogokat.
Az adatkezeld, az érintett gyermek (sziildi feliigyeletet gyakorld személy) altal benyujtott, az
6t megilletd jogosultsagok érvényesitésére iranyuld kérelmet annak benyujtasatdl szamitott
legrovidebb 1d6 alatt, de legfeljebb huszonoét napon beliil elbiralja és dontésérdl a kérelmet
benyujtot irasban vagy elektronikusan benyujtott kérelem esetén elektronikus titon értesiti.

Tajékoztatas és hozzaférés joga:

Az adatkezeléssel érintett gyermek (sziiloi feliigyeletet gyakorld személy) a koznevelési
intézményhez, mint adatkezel6hoz eljutatott kérelmében tajékoztatast kérhet arr6l, hogy az
ovodan kiviili, digitdlis munkarendben végzett feladatellatds soran késziilt-e a gyermekrdl
felvétel, és ha igen, milyen felvételek késziiltek.

Az adatkezeléssel érintett gyermek (sziiloi feliigyeletet gyakorld személy) a koznevelési
intézményhez, mint adatkezel6hoz eljutatott kérelmében tajékoztatast kérhet arrol, hogy ki,
milyen jogalapon, milyen adatkezelési célbol, mennyi ideig és milyen személyes adatokat kezel
a gyermekrol, tovabba arrol, hogy kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, a gyermek mely
személyes adataihoz biztositott hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a gyermek személyes
adatait.

Helyesbitéshez valo jog:
Az adatkezelés jellegére tekintettel az érintett helyesbitéshez vald joganak gyakorlasa
logikailag kizart.

Tiltakozas joga:

A gyermek (sziildi feliigyeletet gyakorld személy), a gyermek sajat helyzetével kapcsolatos
okokbol barmikor tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha allaspontja szerint az adatkezel$ a
személyes adatokat a jelen adatkezelési tajékoztatoban megjeldlt céllal dsszefliggésben nem
megfelelden kezelné.
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Torléshez valo jog:

A tajékoztatdban ismertetett adatkezelés kapcsan a gyermek (sziil6i feliigyeletet gyakorld
személy) csak akkor ¢élhet a torléshez valo jogaval, ha az adatkezeld koznevelési intézmény
kozfeladat ellatasa keretébenvégzett feladata végrehajtasahoz az adat nemsziikséges.

A zarolashoz (adatkezelés korlatozasahoz) valo jog:

A gyermek (sziil6i feliigyeletet gyakorld személy) kérheti, hogy a gyermek személyes adatai
kezelését az adatkezeld korlatozza, amennyiben az adatkezelének mar nincs sziiksége a
személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett igényli azokat jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy az érintett tiltakozott az adatkezelés
ellen. Ez utobbi esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem
keriil, hogy az adatkezel6 jogos indokai elsGbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival
szemben.

Jogorvoslathoz valé jog:
Ha az feltételezhetd, hogy sériiltek a gyermek adatkezeléssel kapcsolatos jogai, az adatkezel6 a
gyermek személyes adatainak kezelése soran megsértette a hatalyos adatvédelmi
kovetelményeket, akkor
— az ovoda vezetdjéhez, mint adatkezel6hoz lehet fordulni, vagy
— lehet kérni a Nemzeti Adatvédelmi és Informacié szabadsag Hatosag (Székhely: 1055
Budapest, Falk Miksa utca 9-11., www.naih.hu; ugyfelszolgalat@naih.hu) vizsgalatat,
tovabba
— lehetdség van a személyes adatok védelme érdekében birdsaghoz fordulni.

1gazgatd
Ph
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Adatkezelési tajékoztato — Digitalis nevelés-oktatas soran
megvalosulo adatkezelésrol

Tisztelt Sziillok/Gondyviselok!

Ezaton tajékoztatjuk Onodket, hogy intézménylink (NEVE: ............cccocoveeveeeeeeeeeeennnns ,
SZEKNELYE: ..ooviieiieiieie e ) a csoportszoban kiviili digitalis nevelés-oktatas
soran személyes adatokat kezel, amelyre a vonatkozé jogszabalyok — kiilondsen a GDPR és az
Infotv. — alapjan keriil sor.

Kezelt adatok kore

Gyermek neve, csoportja/osztalya

Sziilé/gondviseld neve, elérhetdsége (e-mail, telefonszam)
Digitalis tananyagok, feladatok, értékelések

Online jelenléti adatok

Képmas, hangfelvétel (pl. videdhivas, rogzitett foglalkozas esetén)

Adatkezelés célja

A nevelési-oktatési feladatok ellatasa digitalis formaban
Kapcsolattartds a gyermekekkel és sziilokkel
Tananyagok eljuttatasa, visszakiildése, értékelése

Adatkezelés jogalapja
GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont: kozérdekii feladat ellatasa
Képmas/hangfelvétel esetén: az érintett (sziil6) hozzédjarulasa

Adatkezelés idétartama
A nevelési év végéig, illetve a hozzdjarulas visszavondsaig

Adatbiztonsag

Az adatokat kizarolag az intézmény pedagogusai €s vezetoi kezelik
Az online platformokhoz val6 hozzaférés jelszoval védett

Az adatokat harmadik fél részére nem tovabbitjuk

Erintetti jogok

Hozzaférés, helyesbités, torlés, adatkezelés korlatozasa

Hozzéjéarulas visszavonasa (képmas/hang esetén)

Panasz benytjtasa: Nemzeti Adatvédelmi és Informéacioszabadsag Hatosag (NAIH)

Tovabbi informacidval kapcsolatban kérjiik, forduljanak az intézmény adatvédelmi

kapcsolattartéjahoz:

I e
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